
 

 

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir eine/n 

Office-Manager (m/w/d) | Vollzeit 
 

Als Office-Manager (m/w/d)  in unserem Varieté Theater erwartet Dich ein breit gefächertes 

Aufgabengebiet mit Schwerpunkt Gastronomie: 

o Unterstützung der Theaterleitung im organisatorischen und administrativen Bereich 

o F+B Management: Controlling von Inventuren 

o Unterstützende Planung und Organisation von Sonderveranstaltungen und B2B-Events 

o Pflege und Kontrolle der Arbeitszeitkonten in Abstimmung mit den Personalverantwortlichen  

o Künstlerbetreuung: Ansprechpartner für organisatorische Anliegen der KünstlerInnen; 

Unterstützung der Visa-Beschaffung, Behördengänge, Check-In und Check-Out der 

Künstlerappartement 

Wunschprofil:  

o Fundierte, möglichst kaufmännische Ausbildung im Bereich 

Gastronomie/Hotellerie/Veranstaltungswesen (Hotelkaufleute) 

o Organisationstalent 

o Erfahrung in der operativen Gastronomie 

o Fit in MS-Office, Internetrecherche, digital affin 

o Gute Deutsch- sowie Englischkenntnisse  

o Dienstleistungsorientierung; Freude im Umgang mit Künstlern und internationalem Publikum 

Wir bieten Dir 

einen außergewöhnlichen Arbeitsplatz in einem spannenden Umfeld mit internationalem Flair. Als 

Mitglied der Roncalli-Familie kommst Du auch selbst in den Genuss zahlreicher Veranstaltungen der 

Roncalli Gruppe. Freue Dich auf neue Herausforderungen und eigenverantwortliches Arbeiten. 

Wir freuen uns auf Deine aussagekräftige Bewerbung unter Nennung des frühestmöglichen 

Eintrittstermins. Bitte ausschließlich per Mail an: 

 

bewerbungen@roncalli.de 

Deine Ansprechpartner für diese Position ist Herr Andreas Dannat. 

Für Rückfragen vorab stehen wir gerne zur Verfügung unter 0221 – 964 94 30. 

 

Seit 1997 präsentiert Roncalli’s Apollo Varieté am Rhein mitreißende Inszenierungen 

temperamentvoller, facettenreicher Programme mit den besten Artisten, Akrobaten und Comedians aus 

aller Welt. Unser einzigartiges Show&Dine-Erlebnis in Düsseldorf verbindet großartige Unterhaltung mit 

internationaler Gastronomie an 330 Sitzplätzen an Tischen im Parkett und 146 Sesselplätzen auf dem 

Rang. 

 


